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1. Beschreibung der Funktion — Ziele der Stelle:

Hauptverantwortlicher Abteilung GWH der Juda GmbH — Schnittstelle zwischen gewP und
Geschaftsfihrung. Oberste Pramisse ist die ordentliche, termingerechte Ausfiihrung der Ifd.
Projektarbeit in Teamarbeit.

2. Personelle und fachliche Uberstellung:

Gewerbliches Personal

3. Personelle Unterstellung:

Geschaftsfuhrung

4. Stellvertretung:

Technik HKLS

5. Hauptaufgaben und Pflichten:

a) Projektierung, Aufnahme, Erfassung, Veranderung/Abweichung (etwaige bauliche
Gegebenheiten berticksichtigen)

b) Arbeitsplanung (Steuerung/Einteilung) und Sicherstellung des optimalen Personaleinsatzes in
Kooperation mit OML (Hausverwaltungen, Privatkunden)

c) Kalkulation nach internen Vorgaben fur Hausverwaltungen, etc. Erstellung von
Kostenvoranschlagen / Angeboten

d) Baustellenuiberwachung / Abnahme / Kontrolle / Baustellenabrechnung von getatigten GWH-
Arbeiten

e) Faktura:
Privatkunden und Hausverwaltungen It. Auftrag bzw. Rahmenvertrag

f) Unterstiutzende Personalfiihrung des gewerblichen Personals unter Beachtung der
Fuhrungsleitsatze. Standige Info an gewerbliches Personal Giber Optimierungen in Kooperation
mit der Geschaftsflihrung

g) Sichten der Fachliteratur auf fur uns relevante Normen und Gesetze inkl. Ausarbeitung von
entsprechenden internen Dokumenten (QM)
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h) Unterstiitzende Uberwachung Arbeitsmittel, (Werkzeuge und Maschinen) in Kooperation mit
ADS/OML sowie der Hilfsmittel. Einleitung der Reparatur von diversen Maschinen und Geraten.

i) Entsprechende Verwendung der Schutzausristung (PSA)

j) Tatigkeiten tUber Anordnung der Geschéftsfiihrung

6. Persodnlichkeitsprofil:

o Alter: 25-40 Jahre

e Ausbildung: Abgeschlossene Berufsausbildung GWH,
evtl. Meisterprifung oder HTL

e Berufliche Erfahrung: mind. 2-3 Jahre Projekterfahrung (Arbeit mit
Wiener Wohnen vorteilhaft), Personalfihrung

e Nationalitat; Osterr., EU-Biirger

e flexible, zielorientierte Personlichkeit

e kommunikativ, gute Rhetorik und Gesprachsfuhrungstechnik

e belastbar, pflichtbewusst, teamorientiert

e vertrauenswiurdig, genau

e gepflegtes, reprasentatives Erscheinungsbild

e ausgezeichnete Kundenorientierung (hoflich, fachbezogen ...)

e verantwortliche, selbststandige Arbeitsweise

e Durchsetzungskraft

e Loyalitat

e Geheimhaltung von Insiderinformationen

7. Erfordernisse:

Mathematisch — rechnerische Fahigkeit

Technisches Verstandnis

Organisationstalent

Fahigkeit zur Zusammenarbeit (Kunde, Lieferant, Mitarbeiter)

Logisches, unternehmerisches Denken

Psychische Belastbarkeit (Arbeiten unter Zeitdruck, unregelméafiige
Arbeitszeiten, extreme Stresssituationen)

Personalfiihrung & Mitarbeitermotivation
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Flhrungsqualitét

EDV-Kenntnisse:
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e Consolidate (Auftragsverwaltung, Archiv) X**
e Warenwirtschaft im Erp-System - Profi Neo Xx*
e Word / Excel X*
e Internet Explorer X*
* bei Einstieg
** nach Einarbeitung
Legende: 1 —sehr gut
2 —qgut

3 — befriedigend

8. Verqgutunag:

It. Dienstvertrag bzw. dienstvertraglicher Vereinbarung — mind. € 3.100,- netto bzw. nach
Quialifikation

9. Arbeitszeiten:

Wechselweise  MO-FR von 07.00 Uhr — 16.30 Uhr (lange Woche)
MO-DO von 07.00 Uhr — 16.30 Uhr (kurze Woche)
jeweils 1 Std. Mittagspause aul3er Freitag 0,5 Std
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